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ส่วนที ่ 1  รายละเอียดหน่วยงาน/ผู้แจ้งซ่อม     วันท่ีแจ้งซ่อม................................................... 

ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)................................................................................... ต าแหน่ง ............................................................. 
สังกัดหน่วยงาน......................................................................................................เบอร์โทรศัพทภ์ายใน........................................... 

มีความประสงคข์อแจ้งซ่อมเครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง  ด้วยตนเอง     โทรศัพท์     โปรแกรมสนทนา    
ดังนี้

ล าดับที่ ประเภทวัสดุ /อปุกรณ์ หมายเลขครุภัณฑ์ จ านวน ลักษณะการช ารุด 

     
     
     
     
     

 

ลงช่ือ…………….......…….....……………………………ผู้แจ้งซ่อม 
                                                 (…………….….....……........……………………..) 
 

ส่วนที ่ 2 การด าเนินการซ่อม    วันท่ีรับเครื่องคอมพิวเตอร์..................................................... 

ระดับอาการเสีย 
ลักษณะการปฏิบตัิ / ซ่อมแซม 

ระดับทั่วไป ระดับสูง 
 ลงโปรแกรมใหม ่  กู้ข้อมูล  
 ติดไวรัส  Backup ข้อมูล  
 โปรแกรม Error  กู้ Partition  
 อื่น ๆ  อื่น ๆ  

1. 1.  
2. 2.  
3. 3.  
      ตรวจสอบสาเหต-ุด าเนินการและสามารถใช้ไดต้ามปกติ 

      ตรวจสอบสาเหต-ุระบุปัญหา เพื่อให้ผู้รับเหมาซ่อมแซม   

      อื่น ๆ…………………………………………………………………….… 
 

ลงช่ือ……………..…………..........………………..…ผูด้ าเนินการ 
 (…………..…………..…...........…………...…..) 

 

(ลงช่ือ)......................................................................................................... 
(                                                  ) 

รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ศูนย์คอมพิวเตอร์) 



 

ส่วนที ่ 3  การส่งมอบ 
 

        ข้าพเจ้าได้ด าเนินการตรวจสอบ พร้อมทั้งรับทราบผลการด าเนินการ และตรวจรับเครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ที่
เกี่ยวข้องที่ได้ซ่อมบ ารุง ไวเ้ป็นการเรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันท่ี……………..เดือน…………………………………….พ.ศ…………….... 
 

ลงช่ือ…………….......…….....……………………………ผู้แจ้งซ่อม 
                                                 (…………….….....……........……………………..) 
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