
 
หลักสูตร   “สรา้งและจัดการฐานข้อมูลด้วย Microsoft Access สําหรบัผูเ้ริ่มต้น ” 
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วัตถุประสงค ์   

๑. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้รับความรู้เริ่มต้นสร้างและจัดการฐานข้อมูลด้วย  
Microsoft Access ระดับพ้ืนฐาน ได้ 

๒. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถนําองค์ความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ให้เกิดประโยชน์
และนําไปต่อยอดเชิงวิชาชีพได้ 

คุณสมบัติผูเ้ขา้รับการอบรม 
  ผู้มีความรู้พ้ืนฐานการใช้คอมพิวเตอร์ 
ระยะเวลา ๒ วัน 
จํานวนผู้อบรม  ๔๐ คน 
เนื้อหาหลักสตูร  
 อบรมวันที่ ๑ 

๑) แนะนํา Microsoft Access สําหรับการเริ่มต้น 
- Access Dashboard and Ribbon 
- ส่วนประกอบของ Access Objects: Tables, Queries, Forms and Reports 

๒) ตารางใน Microsoft Access 
- การสร้างตาราง 
- การนําเข้าข้อมูลจาก Microsoft Excel   
- การนําเข้าข้อมูลจาก CSV Text File  

๓) การออกแบบฐานข้อมูล 
- พ้ืนฐานการออกแบบฐานข้อมูลและการสรา้งความสัมพันธ์ข้อมูล 
- การกําหนดคีย์แบบ Primary Keys and Foreign Keys  

๔) การกําหนดคุณสมบัติของ Field ของตาราง 
๕) การสร้าง Form  

- การสร้างและกาํหนดรูปแบบ form โดยใช้ Form Wizard 
- การจัดวางการแสดงผลของ Form  
- การเพ่ิมปุ่มและ Drop Down (Combo) Boxes  

 
 



อบรมวันที่ ๒ 
๑) การ Queries 

- รูปแบบการ Queries, Sorting and Filtering ข้อมูล 
- การสร้าง Query โดยใช้ Single Criteria 
- รูปเกณฑ์การ Queries หลาย ๆ แบบ 

๒) การสร้าง Report 
- รูปแบบการสร้าง Report 

๓) การส่งออก Export 
- Exporting Tables, Queries & Reports to Text, PDF and Excel 
 


